
中国国际进口博览会
布撤展证件办理平台使用说明



基本操作

办理本届进口博览会布撤展施工人员证件，请至“中国国际进口博览会布撤展证件办理平台”申请。

平台网址：https://zz.ciie.org

基本操作步骤如下：

1. 账号注册登录

2. 证件专员认证

3. 绑定手机及邮箱

4. 企业备案

5. 负责人认证，添加现场搭建项目负责人信息（布撤展车辆通行证申办不需要进行此操作）

6. 开票资料（开具增值税专用发票不需要进行此操作）

图片



布撤展施工人员证件申办步骤

基本操作提交的相关资料审批通过后方可进行证件申办

步骤如下：

1.在用户中心添加布撤展施工人员信息（形成布撤展施工人员资料库）

2.在证件申办中选择需办证对象，生成办证订单

3. 网上支付证件费用

4. 打印申办订单凭证，经办人持该凭证加盖公章、及授权委托书至注册及证件管理中心（上海
市青浦区徐泾镇

诸光路1588弄200号）布撤展证窗口领取证件。

5. 开具发票（11月12日后网站及现场提供发票服务，如需开具增值税专用发票，请至制

证中心办理，请勿开电子发票，电子发票一经开具，不再开具增值税专用发票！）

图片



布撤展特种作业证件申办步骤

基本操作提交的相关资料审批通过后方可进行证件申办（现场特种作业须持有施工证
和特种作业证双证）

步骤如下：

1. 在用户中心选择人员进行特种作业人员备案

2. 在证件申办中选择特种作业证申办，生成办证订单

3. 网上支付证件费用

4. 打印申办订单凭证，经办人持该凭证加盖公章、及授权委托书至注册及证件管理中心（上海
市青浦区徐泾镇

诸光路1588弄200号）布撤展证窗口领取证件。

5. 开具发票（11月12日后网站及现场提供发票服务，如需开具增值税专用发票，请至制

证中心办理，请勿开电子发票，电子发票一经开具，不再开具增值税专用发票！ ）

图片



布撤车辆证件申办步骤

基本操作提交的相关资料审批通过后方可进行证件申办（驾驶员需办理施工人员证）

步骤如下：

1.在用户中心添加布撤展车辆信息（形成布撤展车辆资料库）

2.在证件申办中选择需办证对象，生成办证订单（本届进博会布展车辆证件使用“一证双号”，即

在证件上显示主车车牌号和备用车牌号，如主车遇突发事件无法前往可将证件用于备用车，原

则上一张证件仅限一辆车使用。所有布撤展车证为单日证，仅限当日使用。）

3. 网上支付证件费用

4. 打印申办订单凭证，经办人持该凭证加盖公章、及授权委托书至注册及证件管理中心（上海
市青浦区徐泾镇

诸光路1588弄200号）布撤展证窗口领取证件。

5. 开具发票（11月12日后网站及现场提供发票服务，如需开具增值税专用发票，请至制

证中心办理，请勿开电子发票，电子发票一经开具，不再开具增值税专用发票！ ）



1. 账号注册

填写手机号码，获取验证

码，设置密码即可完成注

册（所有搭建单位需新注

册）。

注：

1.此账号为对公账号，每

个企业客户只能注册一个。

2.手机短信可能出现延时，

如未收到短信或提示验证

码无效，请重新点击“获取

验证码”。

3.登录密码必须是8-20位

包含大小写字母数字组合。

图片



2. 证件专员认证

上传身份证正反面图片。信息

会自动识别，如无法识别请手

动填写，确认信息无误后提交。

注：

1.因以后进博会可能延用该系

统，建议使用较为稳定的企业

员工身份证进行证件专员认证。

2.图片格式为JPG，图片大小

50KB-2MB。

3.上传图片要清晰，不要有多

余边缘。

图片



3. 绑定手机及邮箱

绑定手机：用于安全校验

及必要时的紧急联系。

绑定邮箱：用于接收的各

类服务通知

注：

1. 初次账号实名认证后，

绑定手机为账号注册手机

号 ， 可 自 行 设 置 手 机 号

（变更手机后，系统账号

不变）。

2. 邮箱需手工设置。
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4. 企业备案

上传营业执照复印件，填

写信息后提交。

注：

1.营业执照复印件需加盖

公 章 （ 必 须 上 传 彩 色 图

片）。

2. 图片格式为JPG，图片

大小50KB-2MB。

3. 上传图片要清晰。

图片



5. 施工负责人认证

添加现场搭建项目负责人

信息及手机号码，根据不

同项目可添加多人。

注：

1. 布撤展施工人员证件申

办需添加项目负责人（布

撤展车辆证件申办不需添

加）。

2. 身份信息会自动识别，

如无法识别请手动填写，

请手工上传本人近期照片，

确认信息无误后提交。

3.头像照片大小不得大于

1M
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6. 开票资料

完善开票资料

注：

1.本网站11月12日后仅提

供电子发票。

2.如需开具增值税专用发

票不需要进行此操作。
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7.1 添加布撤展施工人员资料

添加需要申请证件的人员信息，根据
人员持有的证件类型（二代身份证、
护照或港澳台地区通行证）选择添加
人员信息。

1. “二代身份证”，信息会自动识别，
如无法识别请手动填写，请手工上传
本人近期照片（大小在1M以内），
确认信息无误后提交。

2. “护照”及“港澳台通行证”，需手工
填写，确认信息无误后提交。

3. 请如实填写身份信息，如因信息有
误将影响后期证件审核。

图片



7.2 施工人员头像照片

施工人员头像照片，2022年后，同
一证件号使用统一头像。

1. 上传身份证图片自动识别身份证号
后（或者输入证件号后），如果此证
件号，2022年后未审核通过，则头
像位置显示“上传”按钮，需要上传头
像照片。

2. 如果此证件号，2022年后其他公
司已经审核通过，则直接显示头像，
无需上传头像照片。

3. 如果施工人员被审核退回，原因是
“头像不合格”，则上传新的头像照片。
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7.3 布撤展施工人员证件申办

从布撤展施工人员资料库中选

择需办证人员并提交，复核通

过后方可进入制证流程。

注：

1. 如承建多个摊位，请在摊位

中手工填写所有馆号摊位号。

每张订单证件数不超过200张，

超出数量请申办多张订单。

2. 可通过身份证号或人员姓名

简拼检索逐条添加人员信息，

也可添加所有人员后，逐条删

除不需申办证件的人员信息。

3、同一人员只能申办1张施工

人员证件。

图片



7.4 网上支付证件费用

1、通过“订单管理”选择相关订单，

点击“付款”，使用“支付宝/微信/银联”
手机APP扫描付款“二维码”进行支付。

（点击“付款”后，浏览器可能会提示

是否允许打开新窗口，允许后方可

出现支付二维码界面）

图片

2. 订单支付费用，后续由相关部门

进行资料复核，复核通过后进入制

证环节。

注：必须完成缴费

才会进入复核阶段，

切勿忘记完成订单

支付！



7.5 打印申办订单凭证

“我的订单”，选择相关订单，

点击“打印凭证”打印纸质申办

订单。

注

1.使用A4黑白打印申办订单

并加盖公章

2.持该凭证至注册及证件管理

中心（上海市青浦区徐泾镇

诸光路1588弄200号）布撤

展证窗口领取证件

图片



8.1 特种作业人员备案

图片

从布撤展施工人员资料库中
选择需备案特种作业证的人
员，点击“备案”。

1.选择特种作业证类型

2.上传特种作业证图片（大
小在1M以内）

3.填写特种作业证编号、有
效截止日期、复审日期

4.点击“确定”提交

请如实填写特种作业证信息，
如因信息有误将影响后期证
件审核。



8.2 特种作业证件申办

特种作业人员备案，经审核通

过后，方可在证件申办页面查

询选择。

注：

1. 如承建多个摊位，请在摊位

中手工填写所有馆号摊位号。

2. 可通过身份证号或人员姓名

简拼检索逐条添加人员信息，

也可添加所有特种证人员后，

逐条删除不需申办证件的人员

信息。

3、现场特种作业须持有施工

证和特种作业证双证

图片



8.3 网上支付证件费用

1、通过“订单管理”选择相关订单，

点击“付款”，使用“支付宝/微信/银联”
手机APP扫描付款“二维码”进行支付。

（点击“付款”后，浏览器可能会提示

是否允许打开新窗口，允许后方可

出现支付二维码界面）

图片

2. 订单支付费用，后续由相关部门

进行资料复核，复核通过后进入制

证环节。

注：必须完成缴费

才会进入复核阶段，

切勿忘记完成订单

支付！



8.4 打印申办订单凭证

“我的订单”，选择相关订单，

点击“打印凭证”打印纸质申办

订单。

注

1.使用A4黑白打印申办订单

并加盖公章

2.持该凭证至注册及证件管理

中心（上海市青浦区徐泾镇

诸光路1588弄200号）布撤

展证窗口领取证件

图片



9.1 添加布撤展车辆资料

添加将要申请办证的布撤展车辆

信息（包括备用车辆）。

注：

1. 上传图片为行驶证正本正面

和行驶证正本反面（带车辆

照片页），信息需手工填写，

确认信息无误后提交。

2. 车辆检验有效期需大于本年

度11月。

3. 如填写信息有误，将影响后期

审核，导致无法制证。

图片



9.2 布撤展车辆证件申办

从布撤展车辆资料库中选

择需办证车辆并提交，复

核通过后方可进入制证流

程。

1. 请根据实际需求选择展

馆号、进场车辆和进场日

期，也可根据需求选择是

否添加备车辆，车辆添加

完成后点击提交。

2. 主场搭建、主场运输车

辆在展馆号处选择“”“主场”、
“主运”。

3.司机需也需办理进博会

布撤展人证，请确保已为

司机办理证件。

图片



9.3 网上支付证件费用

1、通过“订单管理”选择相关订单，

点击“付款”，使用“支付宝/微信/银联”
手机APP扫描付款“二维码”进行支付。

（点击“付款”后，浏览器可能会提示

是否允许打开新窗口，允许后方可

出现支付二维码界面）

图片

2. 订单支付费用，后续由相关部门

进行资料复核，复核通过后进入制

证环节。

注：必须完成缴费

才会进入复核阶段，

切勿忘记完成订单

支付！



9.4 打印申办订单凭证

“我的订单”，选择相关订单，

点击“打印凭证”打印纸质申办

订单。

注

1.使用A4黑白打印申办订单

并加盖公章

2.持该凭证至注册及证件管理

中心（上海市青浦区徐泾镇

诸光路1588弄200号）布撤

展证窗口领取证件

图片



10.开具发票

11月12日后网站及现场提供发

票服务

“我的订单”，选择相关订单，

点击“开票”开具相应金额的电

子发票

注：

如需开具增值税专用发票不进

行此操作，请至制证中心办理！

图片



谢谢！
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